DOCUMENTO DE CONFIGURACION DE CORREO EN OUTLOOK
2007/2010

Para configurar una cuenta de correo en Outlook 2007sigue los pasos que te indicamos a continuacion de
forma grafica. Si dispones de una version anterior o posterior de Outlook los pasos son bastante
parecidos aunque puede que las opciones varien un poco.

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "nombredominio.com" debes poner tu nombre de
dominio, que sera del estilo de "elsamex.com", "grusamar.com", “ciesm-intevia.es”, etc...

1.- Abre el programa. En el Menu, selecciona la seccion "Herramientas" y después la opcidn
"Configuracién de la cuenta" o en 2010 “Archivo” — “Informacion”, como se muestra a continuacién:
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2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuracién de una nueva cuenta de
correo:
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Cuentas de correo electrdnico
Puede agreqgar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracidn,
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La cuenta de correo electrdnico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electrdnico en la siguiente ubicacién:
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3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:
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Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion,
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Elegir servicio de correo electrénico
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{* Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Conectar con una cuenta de correo electronico de su proveedor de servicios
Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacidn.

" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.
Servicio mavil de Outlook (Mensajetia de texto)
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4. En la ventana que se muestra a continuacién tan sélo debes marcar la ultima opciéon y pinchar en
SIGUIENTE.

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién,

o
0
Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracién automatica de la cuenta
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5. Selecciona la primera opcion y pincha en SIGUIENTE:

‘Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn.

regar una nueva cuenta de correo electrénico

Elegir servicio de correo electrénico




6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde), cambiando “usuario” por vuestro nombre de usuario
facilitado, todos son iguales, menos el campo direccién de correo que tendra direccion “@elsamex.com”,
“@grusamar.com”, “@ciesm-intevia.es”, etc.

Después accede a "Mas configuraciones" (cuadro rojo):
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E Configuracion de correo electrénico de Internet
p Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.
<
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre; [Nombre y Apellidos Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
; : recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
Direccién de correo electronico; Iusuario@elsamex.com el botén, (Requiere conexion de red.)
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Servidor de correo entrante: l194_17g_124_229

Seryidor de correo saliente (SMTP): 1194_179_124_235

Informacion de inicio de sesior

Nombre de usuatio: |usuario@dl-elsamex

Contrasefia; I***w*

v Recordar contrasena

I” Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacion de z < =
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7. En la pestana "Servidor de salida" marca la opcién "Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion:



Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

nuey

‘Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesatios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.



